CURRICULUM VITAE

Dati personali

Nome: Alberto Marini

Data di nascita: 29/04/1969

Indirizzo: Strada Bobbio 28/c, 27058 Voghera (PV)
Telefono: 339 2828777

Email: marini.alberto@hotmail.it

Patente: Categoria B

Profilo professionale

Amministratore di stabili e condomini con diploma in Ragioneria e oltre quattordici anni di
esperienza nel settore. In possesso dei requisiti di legge per I'esercizio della professione.
Precisione, affidabilita e competenze nell'utilizzo di strumenti informatici, gestione contabile
e amministrativa. Ottime capacitd di mediazione e relazione con condomini, fornitori e
stakeholder.

Esperienze lavorative

Amministratore condominiale - Voghera (PV) | 10/2008 - oggi
- Gestione amministrativa e operativa dei condomini

- Gestione pagamenti e incassi

- Redazione verbali e delibere assembleari

- Convocazione assemblee

- Gestione conto corrente condominiale

- Monitoraggio lavori straordinari

Commerciante - Pavia (PV) | 12/1999 - 11/2006
- Gestione negozio di musica (CD, DVD, eventi)

- Controllo magazzino e forniture

- Gestione clienti

- Rapporti con istituti di credito

Agente di commercio - Karnak S.p.A. | 07/1996 - 12/1998
- Vendita articoli ufficio

- Gestione trattative e contratti

- Assistenza post-vendita

Segretario amministrativo - Istituto Geometri A. Volta | 1995 - 1996
- Gestione attivita scolastiche e amministrative




Impiegato amministrativo - NE.CA. S.p.A. | 1991 - 1994
- Contabilita clienti/fornitori

- Registrazioni contabili

- Elaborazione rendiconti

Competenze

- Contabilita condominiale

- Amministrazione immobiliare

- Gestione relazioni e mediazione

- MS Office

- Procedure assicurative fabbricati

- Tecniche di vendita e negoziazione

Formazione

Diploma Ragioneria ~ ITCS A, Bordoni, Pavia (1989)
Diploma Teoria e Solfeggio - Conservatorio G. Verdi, Milano (1983)

Lingue
[taliano: Madrelingua
Inglese: Base (A2)

Autorizzo il trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR).




